
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
  

 Arbeitsort: Beginn: Wochenstunden: Dauer: 
 

 Lüneburg ab 01.09.2022 38,5 Stunden/Woche unbefristet 

Fachkraft Management Lohn- und Gehaltsabrechnung 
Verwaltung (w/m/d)  

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachange-
stellte/-er, Bilanzbuchhalter*in, Fachassistent*in Lohn- 
u. Gehalt 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Ge-
haltsabrechnung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Gründliche und vielseitige Fachkenntnisse des EStG, 
LStG, SGB, Arbeitsrechts und BGBs 

• Immunitätsnachweis gegen COVID-19 (§ 20a Abs. 2, 
Satz 1, Nr. 1, 2, 3 lfSG) 

Ihre Vorteile 
• abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem kompeten-

ten Team 
• vielseitige und regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten 

• Betriebliche Altersversorge 

• Vergütung in Anlehnung an TVöD (EG 9c) 
mit weiteren Zusatzleistungen 

• regelmäßige Arbeitszeit in Vollzeit 38,5 Stunden 
• Jahressonderzahlung 

• 30 Urlaubstage + 24.12./31.12. frei 
• Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
• Zuschuss HVV-Proficard 
• Fahrtkostenerstattung für dienstliche Fahrten 

Ihre Aufgaben 

• Gestaltung/ Weiterentwicklung von Arbeits- und Ab-
rechnungsprozessen zur Einhaltung der gesetzlichen 
Vorgaben und der zeitnahen Umsetzung von unterneh-
mensrelevanten gesetzlichen Veränderungen im Be-
reich Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Termingerechte und inhaltliche Koordination sowie 
Überprüfung der laufenden Arbeitsabläufe sowie den 
Jahresabschlussarbeiten für die Abrechnung der Löhne 
und Gehälter für die Zuarbeit der Fertigstellung des Jah-
resabschlusses  

• Eigenständige Entwicklung/ Implizierung/ Weiterent-
wicklung/ Umsetzung der Abrechnungsmodalitäten 
von Löhnen und Gehältern 

• Anleitung/Unterstützung der Personalabrechnungsmit-
arbeiter in sämtlichen Belangen 

• Digitalisierung der Abrechnungsprozesse  
 

 

 Bewerber*innen mit Behinderung werden ausdrücklich gewünscht. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per: 
 

 E-Mail (bevorzugt):  Post: 
  Lebenshilfe Lüneburg-Harburg  
 bewerbung@lhlh.org gemeinnützige GmbH 
 (zusammengefasst in einer pdf-Datei) Vrestorfer Weg 1 
  21339 Lüneburg  
 Bei inhaltlichen Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Holz unter der Telefonnr. (04131) 301834. 
 

 Bitte geben Sie unsere interne Ausschreibungsnummer 155-2022 an. 
 

Ihre Bewerbungsunterlagen werden digitalisiert in einer elektronischen Bewerberdatei abgespeichert und erst zu einem späteren Zeitpunkt gelöscht. 
Sollten Sie damit nicht einverstanden sein, teilen Sie uns dieses bitte mit. Im Rahmen des Auswahlverfahrens entstandene Reisekosten werden nicht erstattet. 
 


